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VILKAVISKIO MUZIKOS MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio muzikos mokyklos (toliau — Mokykla) viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato viesyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) organizavimo ir
vidaus kontrolés Mokyklos taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg
ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — Pirkimo
sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — Viesyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — Darbuotojas) vadovaujasi
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji jgyvendinanciaisiais teisés aktais, $iuo
tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Mokyklos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Mokyklos veiklos plany
igyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Aprasu privalo vadovautis visi Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys Mokyklos viesyjy
pirkimy procese.

5. Aprase vartojamos sgvokos ir trumpiniai:

5.1. CPO — Centriné perkancioji organizacija;

5.2. CPO elektroninis katalogas — Vs] CPO LT centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo

informaciné sistema;

5.3. CVP IS — Centriné viesyjy pirkimy informaciné sistema;

5.4. DVS ,Kontora*“ — Perkanciosios organizacijos dokumenty valdymo informaciné sistema;

5.5. ,,VIPIS* — Perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy valdymo informacing sistema;

5.6.  VPI - Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas;

5.7. CVP IS administratorius — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Mokykla ir jos darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);



5.8. Pirkimy iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo btdu
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos
projekta;

5.9. Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
Mokyklos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, pagal preliminarigja sutartj
vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija;

5.10. Uz sutarciy vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizitri (organizuoja) Mokyklos sudarytose sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy,
darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia
siilymus dél pirkimo sutar€iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tieké&jui,
nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia
sutartis ir jy pakeitimus;

5.11. Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo — Mokyklos darbuotojas, kuris saugo
sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg i
archyva.

6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir Kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

8.1. pirkimo sutarciy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos Mokyklos sutartys;

8.2. konfidencialumo pasiZadéjimy ir nesaliSkumo deklaraciju registras — elektroninis
arba popierinis registras, kuriame registruojamos Mokyklos darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy
organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose
ar galin¢iy daryti jtaka jos rezultatams, pasirasSytos neSaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo
pasizadéjimai (Apraso 1,2 priedai).

Il SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinima
Mokykloje yra atsakingas Mokyklos direktorius.

10. Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1. Pirkimy iniciatorius;

10.2. Pirkimy organizatorius;

10.3. Viesyjy pirkimy komisija;

10.4. Uz sutarciy vykdymo prieZziiirg atsakingas asmuo;

10.5. Uz sutarCiy saugojimg atsakingas asmuo;



10.6. CVP IS administratorius.

11. VieSyjy pirkimy komisija vykdo tarptautinius ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés
pirkimus) pirkimus, jei Mokyklos direktorius rezoliucija Pirkimo paraiskoje nepaskiria Kitaip.

12. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobudj, Mokyklos direktoriaus jsakymu gali biiti paskirti
keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba
nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija Mokyklos direktoriaus nustatytam laikotarpiui. VieSyjy pirkimy
komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko paskirtas Viesyjy
pirkimy komisijos narys.

13.  Viesyjy pirkimy komisija veikia Mokyklos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Mokyklos direktoriaus patvirtintg darbo reglamentg ir
yra atskaitinga Mokyklos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus. Viesyjy pirkimy
komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

14, Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitlymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Mokyklos direktoriaus sprendimu, gali biti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi
vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

15. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Mokyklos darbuotojai, Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti nesaliSkumo
deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima (Apraso 1,2 priedai). Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys
ekspertai, prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas
turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme.

16. Mokykla pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkancigja organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Mokykla Igaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

17. Mokykloje vykdant pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

17.1. kai numatomos sutarties verté nevirSija 15 000 (penkiolika tikstan¢iy) Eur be PVM,
reikalingas prekes, paslaugus ar darbus Mokykla jsigyja pati;

17.2. kai numatomos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 (penkiolika tukstanciy) Eur be
PVM:

17.2.1. jvertinama ar perkamas objektas yra VS] CPO LT kataloge:

17.2.1.1. jei perkamas objektas yra bei tenkina Mokyklos poreikius, jgyjama naudojantis §iuo
katalogu;

17.2.1.2. jei perkamas objektas yra, taciau galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai neatitinka
Mokyklos poreikiy ir Mokykla gali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai
naudodama tam skirtas 1éSas, Mokykla pagrindzia tai pirkimo dokumentuose, Pirkimo paraiskoje ir
perka per centring perkanciaja organizacija (CPO), su kuria yra pasirasiusi centralizuotos viesyjy
pirkimy veiklos paslaugy sutartj;



17.2.2. jvertinus, jog perkamo objekto néra VS] CPO LT kataloge, Mokykla perka per CPO, su
kuria pasirasiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj.

18. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1.  atlieka Rinkos tyrima;

18.2. rengia informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzZetiniais metais;

18.3.  rengia ir pateikia pirkimo objekto technin¢ specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus

(jei tokie sitlomi), privalomus tiekéjy pasSalinimo pagrindus (jei tokie sitlomi), kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus (jei tokie siilomi), pasitilymy vertinimo Kriterijus, pirkimo sutarties
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto
neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas statinio statybos darby ir statinio
projektavimo paslaugy pirkimas);

18.4. pirkimams, kuriy verté virSija 15 000 (penkiolika tikstan¢iy) Eur be PVM ir kurie
perkami per CPO, su kuria Mokykla yra pasirasSiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy
sutart], Pirkimo paraiSka Siai CPO pagal jos nustatyta formg kartu su visa pirkimui atlikti reikalinga
informacija perduoda DVS pagalba;

18.5. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

18.6. inicijuoja pagal preliminariajg sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras;

18.7. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia informacija
Sioms procediiroms atlikti.

19. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto

VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél maZos vertés
pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

19.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja (-sias) sutartj (-is);

19.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

19.4.vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

19.5. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
Pirkimy iniciatorius;

19.6. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneSimg Mokyklos direktoriui.
Mokyklos direktoriui rezoliucija priémus sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

19.7. per 15 dieny nuo rastu sudarytos pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo
arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitlyma
skelbia CVP IS;

19.8 skelbia zodziu sudarytas sutartis CVP IS, ne véliau nei 15 dieny nuo ketviré¢io paskutinés
dienos;



19.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

19.10. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasirasytag pirkimo sutartj perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui,

19.11. CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

20. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglaments, ir be kity

jai nustatyty funkcijy:

20.1. vykdo tarptautinés vertés, supaprastintus pirkimus (kaip nurodyta Apraso 11. punkte);

20.2. jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties saglygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba siiilo pateikty
reikalavimy pataisymus;

20.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

20.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiraSytas pirkimo sutartis perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZzitirg atsakingam asmeniui;

20.5. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Vie$yjy pirkimy tarnybai.

21. Uz sutarc¢iy vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

v —

atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

21.2. inicijuoja sitilymus dél sutarciy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo buidy taikymo tiekéjui;

21.3. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

21.4. pasibaigus sutarCiai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingam
asmeniui (pvz., rastai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susirasinéjimas);
vadovui arba kitam Mokyklos direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakinga asmenj.

22. UZ sutarciy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

22.1. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavima j archyva,

22.2. pagal kompetencijg atlieka sutar¢iy vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal sutartj
nebity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi laikantis
jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

23. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

23.1. atsako uz duomeny apie Mokyklos aktualumg ir teisingumg, administruoja Mokyklos
darbuotojams suteiktas teises;



23.2. sukuria ir registruoja naujus Mokyklos CVP IS naudotojus (pvz. VieSyjy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

23.3. Mokyklos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.

111 SKYRIUS
METINIO PIRKIMU POREIKIO FORMAVIMAS
PIRKIMU PLANO SUDARYMAS IR KEITIMAS

24.  Mokyklos pirkimai vykdomi pagal Mokyklos direktoriaus patvirtintg ir VP] nustatyta
tvarka, paskelbta metinj pirkimy plang (VIPIS informacingje sistemoje). Pirkimy planas sudaromas
laikotarpiui nuo einamyjy mety sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.

25. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja Pirkimo
Iniciatorius.

26. Pirkimy iniciatorius, planuodamas ateinan¢iy mety pirkimy pobidj ir apimtj, remiasi
ankstesniy mety sudaryty panasiy sutarciy verte, rinkos tyrimais ir kt.

27. Mokyklos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, ne véliau nei iki einamyjy mety kovo 15 d.,
tvirtina pirkimy plang VIPIS informacingje sistemoje.

28. Atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui, pirkimy planas gali buti koreguojamas. Pirkimy
iniciatorius patikrina ar, vadovaujantis vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais, neturi buti pakeic¢iami kity dar nejvykdyty pirkimy biidai toje pirkimy grupéje, 1 kurig
yra jtrauktas naujas pirkimas. Jei dar nejvykdyty pirkimy biidai turi biiti kei¢iami dél jtraukiamo naujo
pirkimo, nejvykdytiems pirkimams nustato naujus pirkimy budus. Mokyklos direktorius ar jo jgaliotas
asmuo pirkimy plano pakeitimus patvirtina VIPIS informacingje sistemoje.

29. Mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo, kiekvienais metais, ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, o patikslinus einamyjy mety pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo,
Mokyklos pirkimy suvesting skelbia CVP IS, i$skyrus mazos vertés pirkimus, bei Mokyklos
internetingje svetaingje.

30. Pirkimy iniciatorius ne reciau kaip kas ketvirt] perZitiri patvirtinta pirkimy plang ir
vertintina jame pateiktos informacijos aktualuma, o prireikus inicijuoja jo pakeitima.

31. Pirkimy iniciatorius visus metinio pirkimy plano pakeitimus, nedelsdamas paskelbia Sio
ApraSo nustatyta tvarka, jei juos privaloma skelbti, vadovaujantis vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais.

IV SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

32. Pirkimas, nepaisant pirkimo vertés ir pirkimo biido, gali biiti vykdomas tik prie§ tai
parengus ir suderinus pirkimo inicijavimo duomenis VIPIS informacingje sistemoje Siame skyriuje
nurodyta tvarka. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimo inicijavimo duomenis, privalo vadovautis



VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostatomis, Pirkimo organizacijos
vidaus teisés aktais, geraja praktika, kuri skelbiama VPT interneto svetaingje. Siekiant uztikrinti
racionaly pirkimams skirti 1éSy naudojima ir organizacijos poreikiy tenkinimg efektyviausiu budu
Pirkimy iniciatorius turi jvertinti, kad pirkimo procediros preliminariai vyksta toliau nurodoma
laikotarpj nuo pirkimo inicijavimo duomeny patvirtinimo, todél yra atsakingas uz pirkimo vykdymui
reikalingy pirkimo inicijavimo duomeny savalaikj pateikima:

32.1. Atviras konkursas (tarptautinis pirkimas) — 90 d.;

32.2. Atviras konkursas (supaprastintas pirkimas) — 60 d.;

32.3. Skelbiama apklausa — 30 d.;

32.4. Neskelbiama apklausa — 10 d.;

32.5. Neskelbiamos derybos — 10 d.;

32.6. Pirkimas per CPO LT (mazos vertés, supaprastintas, tarptautinis) — 10 d.

33. Pirkimy iniciatorius, kai VIPIS informacinéje sistemoje nurodytas pirkimo biidas yra
., Neskelbiama apklausa®, pirkimo verté nevirSija 15 000 Eur be PVM, teikia Siuos pirkimo
inicijavimo duomenis:

33.1. pirkimo informacija;

33.2. papildomg informacija;

33.3. apklausiamo tiekéjo pavadinimg (pakanka nurodyti vieno tiekéjo pavadinima).;

33.4. paraiskos inicijavimo formoje skiltyje ,,Papildoma informacija“ nurodo aplinkybes, dél kuriy
Kilo poreikis kreiptis tik j vieng tiekéja, jei numatoma apklausti tik vieng tiekéja;

33.5. Pirkimo objekto duomenis (kai to reikalaujama):

33.5.1. pirkimo daliy pavadinimus ir planuojamas maksimalias leistinas kainas;

33.5.2. pirkimo objekty pavadinimus, kiekius ir kiekio vienety pavadinimus;

33.5. 3. pirkimo objekty parametrus ir jy reikSmes, kai to reikalaujama (techninés specifikacijos
projekta pateikiant atskirame elektroniniame dokumente arba uZpildant parametrus VIPIS
informacinéje sistemoje, kai tiekéjy reikia prasyti uzpildyti jy siilomus parametrus);

33.5.4. specifinius sutarties reikalavimus reikalingus pirkimo sutarties projekto parengimui.

34. Pirkimy iniciatorius parengtus pirkimo inicijavimo duomenis nurodyto pirkimo atveju VIPIS
informacinéje sistemoje suderina su Mokyklos finansininku ir direktoriumi.

35. Pirkimo iniciatorius, kai ,,VIPIS* informacingje sistemoje nurodytas pirkimo biidas yra ,,Per
CPO*, teikia pirkimo duomenis, kurie suvedami j CPO elektroninj kataloga (prisegant CPO
elektroniniame kataloge suvesty duomeny iSrasa).

36. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos bidu,
kreipiasi j pasirinktg tiekéja(-us). Atliekama apklausa zodziu (jskaitant apklausimg telefonu, pirkimag
tiesiogiai prekybos vietoje, pirkimg internetu ar kitaip).

37. Atliekant maZzos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjai apklausiami zodziu arba
rastu. Tiekéjai gali biti apklausiami zodziu visais atvejais, iSskyrus kai Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSe nustatyta, kad neskelbiama apklausa turi biiti vykdoma tik rastu ar CVP IS priemonémis.

V SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS



38. Mokyklos pirkimams organizuoti ir atlikti Mokyklos direktoriaus jsakymu:

38.1. paskiriamas pirkimy organizatorius (-ai), turintis (-ys) teis¢ organizuoti ir atlikti
supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai numatomo pirkimo verté yra ne didesné kaip 15
000 Eur be PVM);

38.2. Pavedama Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijai atlikti tarptautinius ir
supaprastintus vieSuosius pirkimus (kai numatomo pirkimo verté¢ yra didesné kaip 15 000 Eur be
PVM);

38.3. sudaryta viesojo pirkimo komisija, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu.

39. Pirkimus, atliekamus CVP IS ir CPO elektroninémis priemonémis vykdo tik darbuotojai,
Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti CVP IS bei CPO administratoriais ar naudotojais.

40. Visa, su pirkimo procediiromis susijusi informacija, tiekéjams ir kitiems su pirkimo
procediiromis susijusiems asmenims yra siun¢iama (pateikiama) pirkimy organizatoriy ar Vilkaviskio
rajono savivaldybés administracijos priimty sprendimy pagrindu.

41. PraneSimai VPT bei kitoms pirkimus kontroliuojan¢ioms institucijoms siuné¢iami Mokyklos
direktoriaus vardu.

42. Vykdant techniskai sudétingy objekty pirkimus, pirkima atliekantis pirkimy organizatorius
ar Vilkaviskio rajono savivaldybés administracija, iki pirkimo pradzios, gali taikyti rinkos
konsultacijas, t.y. pasitelkti nepriklausomus ekspertus, institucijas, rinkos dalyvius, taip pat
konsultuotis su visuomene. Tokios konsultacijos turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos,
nediskriminavimo, skaidrumo principy. Tokiais atvejais informacija, kuri buvo gauta pasitelkiant
minétus subjektus, turi biiti pateikiama kitiems kandidatams ir dalyviams bei paskelbiama CVP IS
priemonémis. Mokykla gali prasyti konsultacija suteikusio subjekto raStu pagrjsti, kad jo iSankstinés
konsultacijos negaléjo pazeisti konkurencijos.

43. Galutinius pirkimo dokumentus Pirkimy organizatorius rengia pagal Pirkimy iniciatoriaus
parengtus ir pateiktus pirminius pirkimo dokumentus, vadovaudamasis VP], Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr.
1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo® (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasas) ir §$i0 ApraSo nuostatomis.

44. Galutiniai pirkimo dokumenty projektai derinami su Pirkimo iniciatoriais. Minéti asmenys
per 3 darbo dienas nuo Pirkimo organizatoriaus arba Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos
prasymo dienos, pateikia Pirkimy organizatoriui arba Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijai
savo atsiliepimus, pastabas ar komentarus, o jeigu jy neturi, informuoja, kad su pateiktu galutiniu
pirkimo dokumenty projektu sutinka.

45. Pirkimy organizatorius pirkimy procediiras atlieka VP], MaZos vertés pirkimy tvarkos
aprasSe, Siame ApraSe bei pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka.

46. Pirkimg atlikes pirkimy organizatorius VIPIS informacingje sistemoje mato laiméjusj
pasiiilyma (pagal pateiktus pasitlymus ir jy atitikti, VIPIS informaciné sistema nustato laimeéjusj
pasitilyma).



47. Pirkimy organizatorius VIPIS informacingje sistemoje uzpildo mazos vertés apklausos
pazyma/protokola ir teikia ja tvirtinimui Mokyklos direktoriui. Mokyklos direktorius apklausos
pazyma/protokola perduoda i DVS KONTORA.

48. VIPIS informacingje sistemoje Pirkimy organizatorius suveda pirkimo sutarties ir (ar)
tiekéjo pateiktos saskaitos duomenis, registruoja ir prisega tiekéjo pateiktos saskaitos kopija.

49. Pirkimy organizatorius sudaro sutartj, kurig registruoja DVS KONTORA sistemoje (jei
rasSytiné sutartis), zodiné sutartis registruojama tik VIPIS informacingje sistemoje.

VI SKYRIUS
TIEKEJU PRETENZIJU NAGRINEJIMAS

50. Tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius ar pirkimg vykdanti vieSojo pirkimo
komisija. Mokyklos vadovo jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali bati sudaryta atskira komisija.

51. Pirkimy organizatorius ar vieSojo pirkimo komisija priimtg sprendimg iSsiuncia pretenzija
pateikusiam tiekéjui ir kitiems suinteresuotiems pirkimo dalyviams (jei privaloma, vadovaujantis
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teises akty reikalavimais).

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

52. Pirkimo sutartis ZodZiu gali biiti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo sutarties
verté nevirsija 15 000 Eur be PVM.

53. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Pirkimy
organizatorius parengia galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pirkimo sutarties salygas bei suderina jj su Pirkimo iniciatoriumi ir pasiraso Mokyklos
direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

54. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo pirkimo
sutarties sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus
atvejus, kai atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo bitina
pailginti §j laikotarpi (VieSojo pirkimo—pardavimo sutarciy, sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy
nustatymo kriterijy ir atvejy, kuriais gali buti sudaromos tokios sutartys, apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2006 m. geguzés 5 d. nutarimu Nr. 432 ,)Dél VieSojo pirkimo—pardavimo
sutar¢iy, sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy nustatymo kriterijy ir atvejy, kuriais gali biiti
sudaromos tokios sutartys, apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka).

55. VieSojo pirkimo laimétojas jam pateikta pirkimo sutart] turi pasiraSyti bei grazinti
Perkanciajai organizacijai iki pirkimo sutarties pasiraSymo termino pabaigos. Esant objektyvioms
aplinkybéms, Pirkimy organizatorius gali nustatyti ir kitag pirkimo sutarties pasiraSymo terming. Per
nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty dokumenty, laikoma, kad pirkimo laimétojas atsisake
sudaryti sutartj.
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56. Mokykla bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo
procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamos prekés, paslaugos ar
darbai tapo nereikalingi, néra 1€8y uz jas apmokéti ir pan.).

57. Mokyklos direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz sutarties vykdyma,
kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams.

VIl SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

58. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal Mokyklos
dokumentacijos plang VP] nustatyta tvarka.

59. Mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo privalo VPT pagal jos nustatytas formas ir
reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaita ATN-3. Ataskaita
pateikiama per 30 kalendoriniy dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

60. "Su konkreCiu pirkimu susijusias ataskaitas VPT pagal jos nustatytas formas ir
reikalavimus pateikia pirkimg vykdantis Pirkimy organizatorius.

61. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VP] nuostatomis, VPT direktoriaus
patvirtintomis tipinémis formomis bei reikalavimais ir skelbiamos CVP IS priemonémis.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

62. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VP] 21 straipsnyje nustatyta tvarka.

63. Jeigu Lietuvos Respublikos teisés aktai nustato kitokj Siame Aprase nurodyty veikly
reglamentavima, taikoma ty teisés akty nustatyta tvarka.

64. Asmenys, pazeide §j Aprasa, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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Vilkaviskio muzikos mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo
1 priedas

VILKAVISKIO MUZIKOS MOKYKLA

( pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

Vilkaviskis
Biidamas ,
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)
1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusia informacija, kuri man taps zinoma, atlickant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy pirkimy
istatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VPI ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy
teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims,
galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto
asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy
teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkan¢iosios organizacijos interesus
arba trukdyty uztikrinti sgzininga konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)
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Vilkaviskio muzikos mokyklos
Viesyjuy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
2 priedas
VILKAVISKIO MUZIKOS MOKYKLA

( pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Vilkaviskis
Budamas , pasizadu:
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i§ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso konflikto
situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas
ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates,
kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusig mane
stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

(vardas, pavarde, parasas)



